PIBR

Polska Izba Biegtych
Rewidentow B

Krajowa Rada

ghvch Rewidentow

UCHWALA NR 2611/47a/2023 ]
KRAJOWEJ RADY BIEGLYCH REWIDENTOW

z dnia 30 stycznia 2023 r.

w sprawie zasad przeprowadzania przetargow

Na podstawie przepisow art. 30 ust. 2 pkt 4) ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1302
z pbézn. zm.) oraz § 3 ust. 2 Podstawowych zasad gospodarki finansowej Polskiej Izby
Bieglych Rewidentéw, stanowigcych zalgcznik do uchwaty Nr 3/2022 Nadzwyczajnego
Krajowego Zjazdu Bieglych Rewidentéw z dnia 6 wrzesnia 2022 r. w sprawie podstawowych
zasad gospodarki finansowej Polskiej Izby Biegltych Rewidentow uchwala sig, CO nastgpuje:

§ 1. Krajowa Rada Bieglych Rewidentéw okresla zasady przeprowadzania przetargow
obowigzujace w Polskiej I1zbie Biegtych Rewidentéw, ktore stanowiag zatagcznik do niniejszej

uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 3160/50a/2019 Krajowej Rady Bieglych Rewidentow z dnia
8 lutego 2019 r. w sprawie zasad przeprowadzania przetargdéw z tym zastrzezeniem, ze do
postepowan przetargowych bedacych w toku w dniu wejscia w zycie uchwaty, zastosowanie
maja zasady okreslone w uchwale Nr 3160/50a/2019 Krajowej Rady Bieglych Rewidentow

z dnia 8 lutego 2019 r. w sprawie zasad przeprowadzania przetargéw.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do uchwaty nr 2611/47a/2023
Krajowej Rady Biegtych Rewidentow
z dnia 24 stycznia 2023 r.

ZASADY PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW

§ 1 Definicje

Ilekro¢ w niniejszych dokumencie jest mowa o:

1. Kwocie przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ kwote, powyzej ktorej wymagane jest
stosowanie procedury przetargowej i ktora corocznie ustala Krajowa Rada Bieglych
Rewidentéw w drodze uchwaty, uwzgledniajaca obcigzenia publicznoprawne;

2. Swiadczeniu jednorazowym — nalezy przez to rozumieé $wiadczenie, ktore spehiane
jest poprzez potencjalnie jednorazowe zachowanie si¢ wykonawcy, przy czym moze to
by¢ dokonanie jednej czynnosci, dokonanie kilku czynnosci, ale dajacych jeden rezultat,
jak réwniez spetnienie w okreslonym czasie wszystkich czeSci z gory okreslonego
Swiadczenia;

3. Swiadczeniu okresowym — nalezy przez to rozumieé §wiadczenie, ktorego spetnienie jest
rozlozone w czasie trwania danego stosunku zobowigzaniowego, kazde ze $wiadczen
stanowi samodzielng cato$¢ 1 moze by¢ realizowane samodzielnie, dana czynnos¢
wykonywana jest w sposob powtarzalny, a Zamawiajacy moze okres$lic swoje
zapotrzebowanie na dane ustugi (np. codzienny catering, sprzatanie);

4. Swiadczeniu ciaglym — nalezy przez to rozumie¢ $wiadczenie, ktérego spetnienie musi
trwa¢ pewien czas, nie mozna wyszczegdlni¢ samoistnych $wiadczen albo partii
Swiadczen (np. wynajem, dostarczanie mediow, rachunek bankowy);

5. Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto§¢ §wiadczenia jednorazowego,
okresowego lub cigglego stanowigca wynagrodzenie wyrazone w jednostkach
pienieznych, ktorg Zamawiajacy jest obowigzany zaptacic Wykonawcy za dostawe
towarow lub ustug; przy jej ustalaniu uwzglednia si¢ obcigzenia publicznoprawne oraz

zwrot kosztow i delegacje;
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6. Dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie przez Polskg Izbe Biegltych Rewidentow
rzeczy, praw oraz innych dobr, w tym réwniez na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
leasingu;

7. Ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg dostawy;

8. Krajowej Radzie —nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Rade Bieglych Rewidentow;

9. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ organ Polskiej Izby Bieglych Rewidentow;

10. Dostawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagca osobowo$ci prawnej, ktora uczestniczy w procedurze
przetargowej na Dostawe lub Ustugi;

11. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ Dostawce, ktorego oferte wybrano i ktory zawart
z Zamawiajacym umowe na Dostawe Ustugi;

12. Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje Krajowej Rady, o ktorej
mowa w § 4 niniejszych Zasad przeprowadzania przetargow;

13. Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ cztonka Krajowej Rady pelnigcego funkcje
skarbnika;

14. Najkorzystniejszej Ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, zarekomendowang przez Komisj¢ Przetargowa;

15. Procedurze przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie
zamoéwienia na Dostawe lub Uslugi inicjowane przez Zamawiajacego poprzez zgloszenie
zapotrzebowania, wszczynane w drodze ogloszenia lub zapytania ofertowego
I prowadzone przez Komisje Przetargowa w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy;

16. Zasadach — nalezy przez to rozumiec¢ niniejsze zasady przeprowadzania przetargow;

17. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1302);

18. PIBR —nalezy przez to rozumie¢ Polska Izbe Biegtych Rewidentow.
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§ 2 Postanowienia Ogolne

1. Zasady okreslajg zasady, tryb oraz sposdb przeprowadzania procedury przetargowe;j
przez Komisj¢ Przetargowa Krajowej Rady.

2. Zasady dotyczg $wiadczen jednorazowych, okresowych, ciagglych oraz realizowanych
w czgs$ciach, do ktérych zastosowanie ma Kwota przetargowa.

3. Procedura przetargowa dotyczy w szczegolnosci:

1) ushug kancelarii prawnych;

2) ushug informatycznych;

3) ustug w zakresie PR;

4) ustug organizacji i obstugi technicznej konferencji i zjazdéw organizowanych przez
PIBR;

5) ustug druku materiatéw, w tym wydawnictw Centrum Edukacji Polskiej Izby
Biegtych Rewidentow;

6) zakupu materialow biurowych.

4. Krajowa Rada moze w drodze uchwaty odstapi¢ od procedury przetargowej
w wyjatkowych  iuzasadnionych  przypadkach, w ramach racjonalnego
gospodarowania $rodkami PIBR oraz $rodkow zatwierdzonego rocznego planu
finansowego. Uchwata w sprawie odstgpienia od procedury przetargowej powinna
okresla¢ minimalne wymogi, jakie powinien spelnia¢ dostawca towarow lub ushug
oraz wymaga uzasadnienia.

5. Procedura przetargowa nie ma zastosowania do zamowien, ktorych przedmiotem sg:

1) ushugi bankowe;

2) ushugi pocztowe;

3) energia cieplna i inne no$niki energii, woda, ustugi komunalne, a takze inne ustugi
zwigzane z utrzymaniem lokali uzytkowanych przez PIBR;

4) ushugi edukacyjne i szkoleniowe, jesli sg odptatne dla uczestnikow.
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6. Zasady majg zastosowanie takze do regionalnych oddziatow PIBR, z tym ze zadania
Komisji Przetargowej moze wykonywac skarbnik Regionalnej Rady regionalnego
oddzialu PIBR lub inna osoba wskazana przez ta rade, a obowigzki Krajowej Rady
w takim przypadku wykonuje odpowiednio Regionalna Rada wtasciwego regionalnego
oddziatu PIBR.

7.  Wnhnioski, o$wiadczenia i zawiadomienia Komisja Przetargowa, Dostawcy i Wykonawcy
przekazuja zgodnie z wyborem Komisji Przetargowej pisemnie lub droga elektroniczna.
Informacja o0 wyborze sposobu porozumiewania si¢ zawarta jest w ogloszeniu lub
zapytaniu ofertowym. Wnioski, o§wiadczenia lub zawiadomienia przekazane za pomoca
poczty elektronicznej uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu.

8. W przypadku porozumiewania si¢ droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania wniosku, o$wiadczenia lub zawiadomienia

(poprzez wiadomos$¢ zwrotng do nadawcy).

§ 3 Kompetencje Krajowej Rady

1. Do kompetencji Krajowej Rady nalezy w szczegdlnosci:
1) powotanie Komisji Przetargowej;
2) zatwierdzanie szczegdtowych kryteriow wyboru dostawcy towarow lub ustug,
rekomendowanych przez Komisj¢ Przetargowa;
3) wybor Najkorzystniejszej Oferty;
4) odstgpienie od procedury przetargowe;.
2. Decyzje w zakresie kompetencji, o ktorych mowa w ust. 1, Krajowa Rada podejmuje

w formie uchwaty.
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§ 4 Komisja Przetargowa

1. Komisjg Przetargowa moze by¢ Komisja ds. finansowych Krajowej Rady lub komisja,

ktorej przedmiotem dziatalno$ci beda wytacznie zadania okreslone w ust. 3.

2. Przewodniczagcym Komisji Przetargowej jest Skarbnik.

3. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

przygotowanie i przeprowadzenie procedury przetargowej dla kazdego zamodowienia
na Dostawe lub Uslugi stanowigce $wiadczenia jednorazowe, okresowe, ciagle oraz
realizowanych w cze$ciach, powyzej Kwoty Przetargowej;

analizowanie i rekomendowanie Krajowej Radzie szczegotowych kryteriow wyboru
dostawcy uprzednio przygotowanych przez wiasciwe merytorycznie komisje
Krajowej Rady lub pracownikow Biura PIBR,;

ocena spetniania przez Dostawcow kryteriow, o ktorych mowa w pkt 2 powyzej;
przygotowanie tresci ogloszenia 1 umieszczenia go na stronie internetowej PIBR lub
przygotowanie tresci zapytania ofertowego;

ocena ofert, w tym ich odrzucenie;

uniewaznienie procedury przetargowej;

ztozenie Krajowej Radzie informacji w sprawie:

a) rekomendacji odno$nie Najkorzystniejszej Oferty sposrod ofert otrzymanych,

b) uniewaznienia procedury przetargowej;

przygotowanie projektow wnioskOw, o$wiadczen, informacji oraz zapytan

ofertowych odpowiednio do przebiegu procedury przetargowe;j.

4. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje dotyczace wyboru Najkorzystniejszej Oferty na

swoich posiedzeniach. W sprawach pilnych decyzje moze podja¢ przewodniczacy

Komisji Przetargowej uwzgledniajac stanowiska czlonkéw Komisji Przetargowej

wyrazone drogg elektroniczna.
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§ 5 Warto$¢ zamoéwienia

1. Warto$cig zamoéwienia objetego umowa ramowa jest taczna warto§¢ zamowien, ktorych
Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowej.
2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na Ushlugi lub Dostawy powtarzajace si¢
okresowo jest taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju.
3. Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas:
1) nieoznaczony, warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglgdnieniem okresu
12 miesigcy od zawarcia umowy, w kazdym roku jej trwania;

2) oznaczony, warto$cig zamoOwienia jest warto$¢ na jaki zostanie zawarta umowa.

§ 6 Procedura przetargowa

§ 6.1 Postanowienia ogolne

1. Procedur¢ Przetargowa prowadzi si¢ w jezyku polskim.
2. Komisja Przetargowa przygotowuje i przeprowadza Procedur¢ Przetargowa w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz réwne traktowanie Dostawcow,
a czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Procedury Przetargowej
wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
3. Osoby wykonujace czynnosci w ramach Procedury Przetargowej podlegaja wytaczeniu,
jezeli:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia na Dostawe lub Ustugi;
2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
W linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Dostawca,
jego zastepca prawnym lub czlonkami organoéw zarzadzajacych lub organdéw

nadzorczych Dostawcy;
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3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia procedury przetargowej pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Dostawca lub byly czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Dostawcy ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;
4) pozostajg z Dostawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.
4. Czynno$ci w ramach Procedury Przetargowej podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w ust.
3, powtarza si¢, z wyjatkiem czynno$ci faktycznych niewptywajacych na wynik
Procedury Przetargowej. Osoby podlegajace wylaczeniu z uwagi na okolicznosci,
0 ktorych mowa wust. 3, ktore powzigly wiadomo$¢ o tych okoliczno$ciach,
sa zobowigzane niezwlocznie do poinformowania o nich Komisji Przetargowe;.
5. Do Procedury Przetargowej moga ubiegac si¢ Dostawcy, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
2) posiadaja wiedzg i doswiadczenie zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia;
3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.
6. Zamowienia udziela si¢ wylacznie Dostawcy wybranemu zgodnie z niniejszymi

Zasadami.

§ 6.2 Opis szczegolowych kryteriow zamowienia

1. Szczegélowe kryteria zamdéwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy
oraz zapewniajacy uczciwg konkurencje, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Szczeg6lowych kryteriow zamoéwienia nie mozna opisywacé przez wskazanie znakow

towarowych, patentéw Iub pochodzenia, chyba zZe jest to uzasadnione specyfika
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przedmiotu zamodwienia 1 Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamoéwienia za
pomoca dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy "lub

rOwnowazny".

§ 6.3 Tryb przystepowania do procedury przetargowej

1. Zamawiajacy zglaszaja do Komisji Przetargowej zapotrzebowanie na Dostawe lub Ustugi
przekraczajacych Kwotg Przetargowa.

2.  Wiasciwa merytorycznie komisja powotana przez Krajowa Rade lub pracownicy Biura
PIBR opracowujg szczegdtowe kryteria wyboru Dostawcy towaréw lub ushug
W porozumieniu z Zamawiajacym i przekazuja je do Komisji Przetargowe;.

3. Komisja Przetargowa analizuje szczeg6towe kryteria wyboru, o ktorych mowa w ust. 2
i rekomenduje je Krajowej Radzie.

4. Krajowa Rada zatwierdza kryteria, o ktérych mowa w ust. 2, w formie uchwaty.

5. Komisja Przetargowa, w porozumieniu z Biurem PIBR umieszcza na stronie internetowej
PIBR ogtoszenie lub wysyta zapytanie ofertowe do co najmniej trzech Dostawcow.

6. Zamawiajacy moze okres§li¢ maksymalng warto$¢ zamowienia.

7. Ogloszenie lub zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1) nazwg i adres Zamawiajgcego;
2) szczegotowe okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia;
3) termin wykonania zamowienia;

4) miejsce i termin sktadania ofert.
§ 7 Ocena ofert
1. Ocena 1 rozpatrywanie ofert ztozonych w ramach procedury przetargowej nastepuje na

zasadach 1 w sposob okreslony w niniejszym paragrafie.

2. Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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3. Tres¢ oferty powinna odpowiadaé tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci zapytania
ofertowego.

4. Dostawca moze najpozniej przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

5. Oferty rozpatruje i ocenia Komisja Przetargowa.

6. Oferty ztozone po terminie pozostawia si¢ bez rozpoznania informujac o tym Dostawce.

7. W toku oceny ofert mozna zada¢ przedlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty oraz uzupetnienia dokumentéw koniecznych do oceny oferty.

8. Komisja Przetargowa odrzuca ofertg, w sytuacji gdy:
1) tres$¢ oferty nie odpowiada treSci ogloszenia lub zapytania ofertowego;
2) oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

3) oferta zawiera istotne btedy.

§ 8 Wybor Najkorzystniejszej Oferty

1. Komisja Przetargowa wytania Najkorzystniejsza Ofert¢ sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, zgodnie ze szczegdlowymi kryteriami oceny ofert okreslonymi w ogloszeniu
lub zapytaniu ofertowym.

2. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze co najmniej
dwie oferty zostatly ocenione identycznie, Komisja Przetargowa:

1) wybiera ofert¢ z nizsza cena, w przypadku gdy stosowane byly kryteria inne niz
Kryterium ceny;

2) zaprasza do zlozenia ofert dodatkowych, w przypadku gdy stosowane bylo
wylacznie kryterium ceny; Dostawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga podac
cen wyzszych niz w ztozonych uprzednio ofertach.

3. Komisja Przetargowa sktada informacje do Krajowej Rady w zakresie, o ktérym mowa

w ust. 1.
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Krajowa Rada, po otrzymaniu informacji, o ktéorej mowa w ust. 3, dokonuje wyboru
Najkorzystniejszej Oferty.
W razie, gdy Krajowa Rada nie dokona wyboru Najkorzystniejszej Oferty, Komisja

Przetargowa uniewaznia Procedur¢ Przetargows.

§ 9 Uniewaznienie Procedury Przetargowej

Komisja Przetargowa uniewaznia Procedurg¢ Przetargowa, jezeli zachodzi co najmniej jedna

Z nastepujacych przestanek:

1) w Procedurze Przetargowej nie zlozono zadnej oferty lub wszystkie oferty podlegaja
odrzuceniu;

2) warto$¢ zamOwienia Najkorzystniejszej Oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na udzielenie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do wartosci zamowienia Najkorzystniejszej Oferty;

3) udzielenie zamo6wienia na warunkach okreslonych w Najkorzystniejszej Ofercie nie lezy
W interesie Zamawiajacego;

4) Zamawiajacy wycofal zapotrzebowanie na Dostawg lub Ustugi;

5) w przypadku, o ktorym mowa w § 8 ust. 51§ 11 ust. 4.

§ 10 Obowiazki informacyjne
1. Wszelkie informacje przekazane Dostawcom na podstawie niniejszego paragrafu Komisja
Przetargowa przekazuje w formie, okreslonej w § 2 ust. 1 Zasad.

2. Po wyborze Najkorzystniejszej Oferty, Komisja Przetargowa zawiadamia rownocze$nie

wszystkich Dostawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze Najkorzystniejszej Oferty.

3. Komisja Przetargowa przekazuje informacje o uniewaznieniu Procedury Przetargowej

wszystkim Dostawcom bioragcym udziat w Procedurze Przetargowej. W przypadku, gdy
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uniewaznienie ma miejsce przed terminem sktadania ofert, a ogloszenie umieszczono na

stronie internetowej PIBR, informacj¢ o uniewaznieniu oglasza si¢ na tej stronie.

§ 11 Zawarcie umowy

1. Umowa zostaje zawarta po podjeciu uchwaly przez Krajowa Rad¢ w sprawie wyboru
Najkorzystniejszej Oferty.

2. Jezeli Dostawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
realizacja zamowienia w catosci lub w czeSci nie jest mozliwa, Krajowa Rada moze
uchyli¢ uchwatg o wyborze Najkorzystniejszej Oferty w zakresie w jakim nie moze zostaé
wykonana.

3. W przypadku gdy Krajowa Rada uchyli uchwal¢ o wyborze Najkorzystniejszej Oferty
w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, Komisja Przetargowa moze wytoni¢ inng
Najkorzystniejszg Oferte sposrod pozostatych ofert aktualnych lub zaktualizowanych co
do daty obowigzywania, na wniosek Komisji Przetargowej. W takiej sytuacji Krajowa
Rada moze podja¢ uchwale o wyborze innej, zarekomendowanej przez Komisje
Przetargowa Najkorzystniejszej Oferty bez konieczno$ci przeprowadzania na nowo
procedury przetargowej w zakresie w jakim nie zostata ona zrealizowana zgodnie z ust. 2.

4. W przypadku gdy Krajowa Rada nie dokona wyboru innej Najkorzystniejszej Oferty
w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Procedura Przetargowa ulega uniewaznieniu

w zakresie w jakim nie byta mozliwa do zrealizowania.

§ 12 Dokumentacja procedury przetargowej

Komisja Przetargowa sporzadza protokét Procedury Przetargowej na Dostawe lub Ustugi,
ktory zawiera co najmnie;j:
1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia;
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3) informacje o Dostawcach;
4) ceng i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty oraz wartosci zamoéwienia wraz z informacja o Wykonawcy.
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